
[bookmark: _GoBack]Zápis z prvního jednání konkursní komise pro konkursní řízení na obsazení pracovního místa ředitele/ředitelky (oficiální název školy nebo školského zařízení podle zařazení do školského rejstříku)


Složení konkursní komise (dále jen „komise“):

(jméno a příjmení)	předseda, člen určený zřizovatelem
(jméno a příjmení)	člen určený zřizovatelem
(jméno a příjmení)	člen určený krajským úřadem
(jméno a příjmení)	člen komise – školní inspektor
(jméno a příjmení)	člen určený Českou školní inspekcí - odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení ve školství podle druhu a typu příslušné školy nebo školského zařízení/personalista/psycholog – vyberte pouze jednu variantu 
(jméno a příjmení)	člen určený Českou školní inspekcí - odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení ve školství podle druhu a typu příslušné školy nebo školského zařízení/personalista/psycholog – vyberte pouze jednu variantu
 (jméno a příjmení)	pedagogický pracovník právnické osoby vykonávající činnost školy
(jméno a příjmení)	člen školské rady (v případě základní školy) zvolený za zákonné zástupce nezletilých žáků a zletilé žáky


Přihlášení uchazeči:

(jméno a příjmení)
(jméno a příjmení)

1. Komise posoudila, zda přihlášky vyhovují požadavkům uvedeným v § 3 písm. b) a d) vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích (dále jen „vyhláška“) a konstatovala, že:

stanovené podmínky splnili:		(jméno a příjmení)
						(jméno a příjmení)


stanovené podmínky nesplnili:	 (jméno a příjmení)
						(jméno a příjmení)

2. Komise konstatuje, že (jméno a příjmení) nesplňuje požadavky podle § 3 písm. b) a d) (předpoklady pro výkon činnosti ředitele podle jiného právního předpisu, obsahové náležitosti přihlášky a termín jejího podání). Z tohoto důvodu předseda komise vrátí uchazeči/ce přihlášku zpět bez dalšího projednání a uchazeč/ka se dále konkursního řízení neúčastní.

3. Komise se usnesla, že při konkursu bude/nebude využito doplňkové hodnocení.

4. Komise stanovila místo a termín konání konkursního řízení: (místo, datum a čas). Dále určila, že budou uchazeči k řízenému pohovoru zváni po … minutách (v abecedním pořadí).

5. Komise se usnesla, že tajemník komise zajistí odeslání pozvánek s uvedením místa, data a hodiny konání konkursu uchazečům, kteří splnili stanovené podmínky, nejpozději 14 dnů před dnem jeho konání, a to doporučenou zásilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazeč sdělil v přihlášce, nebo do datové schránky, pokud ji uchazeč uvedl v přihlášce, nebo na adresu elektronické pošty uchazeče, pokud ji uchazeč uvedl v přihlášce. (Součástí pozvánky ke konkursu bude též informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení). Zároveň s pozvánkou zašle Informaci o zpracování osobních údajů uchazeče.

6. Členové komise, tajemník (popř. i přizvaný další odborník) berou na vědomí, že v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) jsou povinni zachovávat mlčenlivost o osobních údajích a skutečnostech, s nimiž se v průběhu konání konkursního řízení seznámili. Povinnost mlčenlivosti trvá i po skončení tohoto konkursního řízení.

7. Členové komise berou na vědomí místo, datum a čas konání konkursního řízení (písemná pozvánka jim nebude zasílána). 




Podpisy členů komise:	(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________
				
				(jméno a příjmení)	________________________

				(jméno a příjmení)	________________________


Tajemník komise:		(jméno a příjmení)	________________________


V (místo) dne (datum)	




kurzívou psaný text nahraďte nebo vypusťte
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